
 

 
 

คู่มือการใช้งาน 

Online Submission  

 

ส าหรับนักวิจัย 

 



 
1 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

คู่มือการใช้งานระบบจัดการโครงการและการประชุม  

 

1. ก่อนเข้าสู่ระบบ  

1.1. การ Login และการเปลี่ยนภาษา  

 
 

 

 

 

 

 

 

กรอกข้อมูล ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน 

ของตนเองให้ถูกต้อง 

คลิกเพ่ือเปลี่ยนภาษา 

คลิกเพ่ือเข้าสู่ระบบ 

1 

2 

3 



 
2 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

หลังจากเข้าสู่ระบบส าเร็จแล้วระบบจะน าท่านเข้ามาสู่หน้าแรกของการจัดการข้อมูลซึ่งจะอธิบายส่วนต่อไป 

 

1.2. ลงทะเบียน ซึ่งการลงทะเบียนจะมีขั้นตอนอยู่  4  ขั้นตอนดังน้ี 

1.2.1. ขั้นตอนการกรอกข้อมูลทั่วไปของผู้ใช้งาน (เลือกสิทธิในการลงทะเบียนให้ถูกต้อง)  

 

                                     

กรอกข้อมูลทั่วไปของท่านให้

เรียบร้อย 

1 

คลิกปุ่มถัดไปเพ่ือไปขั้นตอนที่ 2 

 

2 



 
3 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

1.2.2. ขั้นตอนการกรอกข้อมูลการอบรม 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือเพ่ิมข้อมูลการอบรม 1 

กรอกข้อมูลการอบรมให้ถูกต้อง 

2 

คลิกเพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 3 

คลิกปุ่มถัดไปเพ่ือไปขั้นตอนที่ 3 4 



 
4 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

1.2.3. ขั้นตอนการกรอกข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

 

1.2.4. ขั้นตอนสุดท้ายเป็นขั้นตอนการยืนยันข้อมูล 

 

 

 

กรอกข้อมูลผู้ใช้งานตามที่ท่านต้องการส่วนน้ีจะ

น าไปใช้ส าหรับการ Login  

 

1 

คลิกปุ่มถัดไปเพ่ือไปขั้นตอนที่ 4 

 

2 

คลิกปุ่มยื่นยันเพ่ือการเสร็จสิ้นการ

ลงทะเบียน 

 

2 



 
5 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

Email : หลังจากลงทะเบียนเรียบร้อยแล้วระบบจะท าการส่ง Email แจ้งผู้สมัครให้ทราบและให้ผู้สมัครคลิก 

Link ที่ระบบส่งให้เพื่อท าการยื่นยันตัวตนอีกที จากน้ัน ผู้สมัครก็จะสามารถท าการ Login เพื่อเข้าสู่ระบบได้ 

ในกรณีลงทะเบียน Online สิทธิของผู้ใช้งานจะเป็นสิทธิของ “นักวิจัย หรือ ผู้ประสานงาน ตามข้อมูลที่ผู้

ลงทะเบียนเลือก” 

 

 

 

 

 



 
6 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

1.3. ลืมรหัสผ่าน ( ใช้ในกรณี ผู้ใช้งาน ลืมรหัสผ่าน ส่วนน้ีสามารถ reset รหัสผ่านได้ ) 

 

 

 

หลังจากกดส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะท าการส่ง Email แจ้งผู้ใช้งานและผู้ใช้งานคลิก Link ที่ระบบส่งให้

เพื่อท าการต้ังรหัสผ่านใหม่ 

 

หมายเหตุ :  ส่วนของการลงทะเบียนน้ัน เบื้องต้นผู้ที่ลงทะเบียนจะได้รับสิทธิเป็นนักวิจัย และ ในอนาคต

เจ้าหน้าที่สามารถน าข้อมูลของผู้สมัครน้ีไปก าหนดสิทธิในการใช้งานอื่น ๆ ได้ เช่น  กรรมการ  เลขา  ประธาน  

รองประธาน   

กรอกข้อมูลเพ่ือท าการก าหนดรหัสผ่านใหม ่

 

1 
คลิกเพ่ือส่งข้อมูล 

 

2 



 
7 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

2. การใช้งานระบบ 

2.1. เร่ิมต้นการใช้งาน : แนะน าหน้าแรกของระบบ 

 

 ส่วนของผู้วิจัยน้ันส าหรับนักวิจัยท่านใดที่มีผู้ประสานงานด าเนินการเกี่ยวกับการยื่นเสนอโครงการวิจัย

ให้ระบบจจะมีส่วนของการแจ้งให้นักวิจัยทราบโดยแบบเป็นประเภท คือ “งานวิจัยใหม่” ,”งานวิจัย

ต่อเน่ือง”,”งานวิจัยใหม่ที่ผ่านการรับรองแล้ว” และหน้าที่ของนักวิจัยที่เป็นหัวหน้าโครงการที่ผู้ประสานงาน

ด าเนินการยืนโครงการวิจัยให้น้ัน คือการยืนยันข้อมูลงานวิจัยที่ผู้ประสานงานยืนให้ หาก หัวหน้าโครงการ

ยืนยันข้อมูลแล้ว ระบบจึงจะส่งเร่ืองต่อไปยังเจ้าหน้าที่เพื่อท าการตรวจเอกสารต่อไป 

  



 
8 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

วิธีการยืนยันโครงการวิจัยที่ยื่นโดยผู้ประสานงานโดยมีท่านเป็นหัวหน้าโครงการวิจัย 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกที่กล่องประเภทงานวิจัยดังรูป 

 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบข้อมูลงานวิจัย 

  

 

 

 

 

หากในกล่องมีจ านวนตัวเลข หมายความว่ามีผู้ประสานงานโครงการ

ยื่นเสนอโครงการในนามท่านที่เป็นหัวหน้าโครงการ ฉะน้ันหน้าที่ของ

ท่านคือ คลิก ที่ กล่องดังกล่าวน้ีเพื่อเข้าไปท าการตรวจสอบและยืนยัน

ข้อมูลให้ถูกต้อง 

คลิกที่ปุ่ม “แสดงรายละเอียด” เพื่อเข้าไปตรวจสอบข้อมูล 



 
9 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

ขั้นตอนที่ 3  ยืนยันข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ไม่ว่าจะเป็นงานวิจัยใหม่  งานวิจัยต่อเน่ือง  งานวิจัยใหม่ที่ผ่านการรับรองแล้ว จะใช้ในการยืนยัน

ข้อมูลในวิธีการน้ีเหมือนกัน ท่านจะต้องตรวจสอบข้อมูลที่ผู้ประสานงานยื่นส่งมาให้ละเอียดเพื่อความถูกต้อง  

ตรวจสอบข้อมูลที่ท่านผู้ประสานงานได้ท าการยื่นเสนอให้  

กดปุ่มเพ่ือท าการยืนยันข้อมลู 

 

ในการยืนยันข้อมูลท่านอาจะยืนยันหรือไม่ก็ได้ หากข้อมูลยังไม่ถูกต้อง

ก็เลือกข้อมูล เป็น “ไม่” และใส่รายละเอียดเพื่อให้ผู้ประสานงาน

แก้ไขข้อมูลและส่งกลับมาให้ตรวจสอบอีกคร้ัง แต่ถ้า เลือก “ใช่” 

ระบบจะท าการส่งเร่ืองไปยังเจ้าหน้าที่ EC เพื่อท าการตรวจสอบต่อไป 



 
10 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

2.2. เร่ิมต้นการใช้งาน : แนะน าเมนูต่าง ๆ ในการใช้งาน 

 

 

2.3. ส่งเอกสารงานวิจัยใหม่ ซึ่งงานวิจัยที่ส่งโดยผู้ประสานงานโครงการน้ันจะต้องรอการยืนยันความ

ถูกต้องจากหัวหน้าโครงการก่อนโครงการน้ันจึงจะถูกส่งไปยังเจ้าหน้าที่เพื่อด าเนินงานในขั้นตอน

ต่อไป หาก หัวหน้าโครงการยังมีส่วนให้ผู้ประสานงานแก้ไขจะมีการตีกลับระบบจะมีการแจ้งเตือน

เพื่อให้ผู้ประสานงานทราบว่าจะต้องแก้ไขโครงการส่วนใดบ้าง ซึ่งการส่งงานวิจัยใหม่  มีทั้งหมด  5 

ขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของงานวิจัย 

 

กดปุ่มเพ่ือไปขั้นตอนที่ 2 

 

2 

กรอกข้อมูลงานวิจัยให้ถูกต้อง 

 

1 



 
11 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

ขั้นตอนที่ 2  เอกสารงานวิจัย ระบบจะแสดงทะเบียนเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการวิจัยเพิ่อให้ผู้ประสานงาน

โครงการได้ท าการ Upload เอกสารมา ผู้ประสานงานโครงการต้อง Upload เอกสารที่มีสถานะต้องแนบ

เอกสารเป็น “ใช่” และผู้ประสานงานโครงการสามารถ Upload เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องได้ด้วย 

 

 

เพิ่มเอกสารอ่ืน ๆ  

 

อัปโหลดเอกสาร 

 

กดปุ่มเพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

2 

กรอกข้อมูลงานวิจัยให้ถูกต้อง 

 

1 



 
12 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3  ผู้ร่วมวิจัย  ในขั้นตอนที่ 3  จะเป็นการเพิ่มข้อมูลผู้ร่วม สามารถเพิ่มหัวหน้าโครงการและผู้ร่วม

ทีมได้ และหากเพิ่มทีมงานวิจัยแล้ว ระบบจะท าการส่ง Email ไปยังผู้ร่วมวิจัยท่านน้ันเพื่อให้ผู้ร่วมวิจัยท่านน้ัน 

กดยืนยันการเข้าร่วมทีมวิจัยผ่าน Link ใน Email และในขั้นตอนน้ี หากผู่ร่วมวิจัยยังไม่ท าการตอบรับการเข้า

ร่วมทีม ระบบจะยังไม่สามารถส่งโครงการวิจัยน้ีได้ จนกว่าผู้ร่วมทีมวิจัยจะยืนยันครบทุกคน 

 

 

เมื่อ Upload เอกสารครบตามที่ต้องการแล้วให้กดปุม่ถัดไปเพ่ือไปขั้นตอนที่ 3 

 

3 



 
13 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 4 ข้อมูลที่ต้องระบุในกรณีที่โครงการน้ันมี “ ที่ปรึกษา “ ซึ่งจะเป็นข้อมูลส าหรับโครงการเท่าน้ันจะ

ไม่มีผล หรือ รายชื่อที่อยู่ในหนังสือรับรอง แต่หาก ที่ปรึกษา น้ันเป็น ผู้วิจัยร่วมด้วย จะต้องเพิ่มรายชื่อใน

ขั้นตอนที่ -3 ด้วย 

เมื่อก าหนดผู้ร่วมทมีวิจัยตามต้องการแล้วให้กดปุม่ถัดไปเพ่ือไปขั้นตอนที่ 4 

 



 
14 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 5 ยืนยนการส่งโครงการวิจัยใหม่ นักวิจัยจะต้องตรวจทานข้อมูลที่ต้องการจะส่งงานวิจัยของตนเอง

ให้เรียบร้อยถูกต้อง เพราะถ้าหากท าการยืนยันการส่งงานวิจัยไปแล้วจะไม่สามารถแก้ไขขอ้มูลได้อีก หาก



 
15 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

ต้องการที่จะกลับไปแก้ไขข้อมูลในขั้นตอนได้ สามารถกดปุ่ม “ก่อนหน้า” เพื่อกลับไปแก้ไขได้ 

 

 

  

กดปุ่มตกลงเพ่ือยืนยันการส่งงานวิจัย  

 



 
16 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

2.4. ส่งเอกสารงานวิจัยต่อเนื่อง มีทั้งหมด  5 ขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1  เลือกโครงการที่ผ่านการพิจารณาแล้ว และ ก าหนดประเภทโครงการต่อเน่ืองที่ต้องการ 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 เอกสารงานวิจัย ระบบจะแสดงทะเบียนเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการวิจัยเพิ่อให้นักวิจัยได้ท าการ 

Upload เอกสารมา นักวิจัยต้อง Upload เอกสารที่มีสถานะต้องแนบเอกสารเป็น “ใช่” และนักวิจัยสามารถ 

Upload เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องได้ด้วย 

 

กดปุ่มเพ่ือไปขั้นตอนที่ 2 

 

2 

กรอกข้อมูลงานวิจัยให้ถูกต้อง 

 

1 

เพิ่มเอกสารอ่ืน ๆ  

 

อัปโหลดเอกสาร 

 

เมื่อ Upload เอกสารครบตามที่ต้องการแล้วให้กดปุม่ถัดไปเพ่ือไปขั้นตอนที่ 4 

 

3 



 
17 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

ในขั้นตอนที่ 3 จะเป็นข้อมูลผู้ร่วมวิจัย ส่วนน้ีส าหรับโครงการที่ส่งต่อเน่ืองจะเป็นแค่ส่วนของการแสดงข้อมูล

เพื่อให้ทราบว่าเดิมแล้วมีผู้ร่วมวิจัยในโครงการกี่คน ถึงจะเป็นการยื่นโครงการ Amendment เพื่อเพิ่มหรือ

เปลี่ยนทีมวิจัย ก็ต้องรอให้โครงการมีมติรับทราบก่อน เจ้าหน้าที่จึงจะมีสิทธิในการเพิ่มเติมข้อมูลส่วนน้ีให้ได้ 

 

ในขั้นตอนที่ 4  จะเป็นข้อมูลที่ปรึกษา ส่วนน้ีส าหรับโครงการที่ส่งต่อเน่ืองจะเป็นแค่ส่วนของการแสดงข้อมูล

เพื่อให้ทราบว่าเดิมแล้วมีผู้ร่วมวิจัยในโครงการกี่คน ถึงจะเป็นการยื่นโครงการ Amendment เพื่อเพิ่มหรือ

เปลี่ยนที่ปรึกษา ก็ต้องรอให้โครงการมีมติรับทราบก่อน เจ้าหน้าที่จึงจะมีสิทธิในการเพิ่มเติมข้อมูลส่วนน้ีให้ได้  

กดปุ่มเพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

2 

กรอกข้อมูลงานวิจัยให้ถูกต้อง 

 

1 



 
18 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

ขั้นตอนที่ 5 ยืนยนการส่งโครงการวิจัยต่อเน่ือง นักผู้ประสานงานโครงการจะต้องตรวจทานข้อมูลที่ต้องการจะ

ส่งงานวิจัยของตนเองให้เรียบร้อยถูกต้อง เพราะถ้าหากท าการยืนยันการส่งงานวิจัยไปแล้วจะไม่สามารถแก้ไข

ข้อมูลได้อีก หากต้องการที่จะกลับไปแก้ไขข้อมูลในขั้นตอนได้ สามารถกดปุ่ม “ก่อนหน้า” เพื่อกลับไปแก้ไขได้  

 

 

 

เมื่อต้องการส่งโครงการวิจัยต่อเน่ืองให้กดปุ่มยืนยันอีกครั้ง  

 



 
19 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

2.5. โครงการวิจัยท่ีผ่านการรับรองแล้ว เป็นการส่งโครงการที่เคยผ่านการรับรองแล้วเพื่อจะน ามาส่ง

โครงการวิจัยแบบต่อเน่ืองต่อไป ซึ่งงานวิจัยที่ส่งโดยผู้ประสานงานโครงการน้ันจะต้องรอการยืนยัน

ความถูกต้องจากหัวหน้าโครงการก่อนโครงการน้ันจึงจะถูกส่งไปยังเจ้าหน้าที่เพื่อด าเนินงานใน

ขั้นตอนต่อไป หาก หัวหน้าโครงการยังมีส่วนให้ผู้ประสานงานแก้ไขจะมีการตีกลับระบบจะมีการแจ้ง

เตือนเพื่อให้ผู้ประสานงานทราบว่าจะต้องแก้ไขโครงการส่วนใดบ้าง ซึ่งการส่งงานโครงการวิจัยที่ผ่าน

การรับรองแล้ว มีทั้งหมด  5 ขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของงานวิจัย 

 

  กดปุ่มเพ่ือไปขั้นตอนที่ 2 

 

2 

กรอกข้อมูลงานวิจัยให้ถูกต้อง 

 

1 



 
20 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

ขั้นตอนที่ 2  เอกสารงานวิจัย จะต้องเป็นเอกสาร Version ท่ีผ่านการรับรองแล้ว ระบบจะแสดงทะเบียน

เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการวิจัยเพิ่อให้นักวิจัยได้ท าการ Upload เอกสารมา นักวิจัยต้อง Upload เอกสารที่

มีสถานะต้องแนบเอกสารเป็น “ใช่” และนักวิจัยสามารถ Upload เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวขอ้งได้ด้วย 

 

 

เพิ่มเอกสารอ่ืน ๆ  

 

อัปโหลดเอกสาร 

 

กดปุ่มเพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

2 

กรอกข้อมูลงานวิจัยให้ถูกต้อง 

 

1 



 
21 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3  ผู้ร่วมวิจัย  จะต้องตามจ านวนท่ีได้ประเมินให้ผ่านการรับรองแล้ว ในขั้นตอนที่ 3  จะเป็นการ

เพิ่มข้อมูลผู้ร่วม สามารถเพิม่หัวหน้าโครงการและผู้ร่วมทีมได้ และหากเพิ่มทีมงานวิจัยแล้ว ระบบจะท าการส่ง 

Email ไปยังผู้ร่วมวิจัยท่านน้ันเพื่อให้ผู้ร่วมวิจัยท่านน้ัน กดยืนยันการเข้าร่วมทีมวิจัยผ่าน Link ใน Email และ

ในขั้นตอนน้ี หากผู่ร่วมวิจัยยังไม่ท าการตอบรับการเข้าร่วมทีม ระบบจะยังไม่สามารถส่งโครงการวิจัยน้ีได้ 

จนกว่าผู้ร่วมทีมวิจัยจะยืนยันครบทุกคน 

 

เมื่อ Upload เอกสารครบตามที่ต้องการแล้วให้กดปุม่ถัดไปเพ่ือไปขั้นตอนที่ 3 

 

3 



 
22 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

 



 
23 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 4 ข้อมูลที่ต้องระบุในกรณีที่โครงการน้ันมี “ ที่ปรึกษา “ ซึ่งจะเป็นข้อมูลส าหรับโครงการเท่าน้ันจะ

ไม่มีผล หรือ รายชื่อที่อยู่ในหนังสือรับรอง แต่หาก ที่ปรึกษา น้ันเป็น ผู้วิจัยร่วมด้วย จะต้องเพิ่มรายชื่อใน

ขั้นตอนที่ -3 ด้วย 

 

 

เมื่อก าหนดผู้ร่วมทมีวิจัยตามต้องการแล้วให้กดปุม่ถัดไปเพ่ือไปขั้นตอนที่ 4 

 



 
24 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

ขั้นตอนที่ 5 ยืนยนการส่งโครงการวิจัยใหม่ นักวิจัยจะต้องตรวจทานข้อมูลที่ต้องการจะส่งงานวิจัยของตนเอง

ให้เรียบร้อยถูกต้อง เพราะถ้าหากท าการยืนยันการส่งงานวิจัยไปแล้วจะไม่สามารถแก้ไขขอ้มูลได้อีก หาก

ต้องการที่จะกลับไปแก้ไขข้อมูลในขั้นตอนได้ สามารถกดปุ่ม “ก่อนหน้า” เพื่อกลับไปแก้ไขได้ 

 



 
25 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

2.6. การจัดการงานวิจัย 

 

 ในส่วนของการจัดการงานวิจัยน้ัน ในแต่ละประเภทผู้ใช้งานก็จะมีการเข้าถึงข้อมูลที่ต่างกัน  

  

ส่วนส าหรับการจัดการโครงการ 

ค้นหาข้อมูล 

ส่วนส าหรับแสดงข้อมูลโครงการ 

กดปุ่มตกลงเพ่ือยืนยันการส่งงานวิจัย  

 



 
26 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

ส าหรับนักวิจัย  

ส่วนของเอกสารที่เกี่ยวข้องในกรณีมีการส่งกลับเอกสารเพื่อให้นักวิจัยแก้ไข นักวิจัยสามารถมาที่แท็บการใช้

งานน้ีเพื่อท าการ อับโหลดเอกสารใหม่ขึ้นไป ทุกคร้ังเมื่อทีการแก้ไขเอกสาร หรือมีการ อับโหลดเอกสารใหม่ 

ระบบจ าท าการเก็บประวัติของเอกสารงานวิจัยน้ันไว้ด้วย 

 

 

ส่วนข้อมูลทั่วไป 

 

 

 

 



 
27 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

ส่วนผู้ประสานงาน และ Monitor (ถ้ามี) 

 

ส่วนของรายชื่อนักวิจัย  

 

 

ส่วนของรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา 

 

 



 
28 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

ส่วนของประวัติการด าเนินการ จะเพิ่มรายการไปเรื่อยๆ เมื่อมีความคืบหน้าของการส่งโครงการ 

 

ส่วนของประวัติการขอรับพิจารณาโครงการ ในกรณีที่มีการส่งโครงการต่อเน่ืองหรือมีการแก้ไขเน่ืองจากมีมติที่

ประชุม จะมีการแสดงประวัติการขอรับการพิจารณาโครงการตามภาพ 

 

 

 

 

 

  



 
29 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

ส่วนของประวัติเอกสาร ในกรณีที่มีการส่งแก้ไขที่เกี่ยวข้องกับเอกสาร หากมีการรับรองแล้วจะขึ้นสรุปเป็น

ทะเบียนเอกสารให้ดังภาพ 

 

 

ส่วนของอาสาสมัคร ในกรณีที่โครงการมีการยื่นเร่ืองที่เกี่ยวข้องกับอาสาสมัครมาระบบจะเก็บเป็นประวัติและ

แสดงข้อมูลตามภาพ 

 

 

 

 

 



 
30 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

ส่วนของการรับรองโครงการ 

 

 

2.7. การแจ้งผลการพิจารณาโครงการวิจัย 

 

 

 

 

 

 

  

ส่วนของการแจ้งผลส าหรับโครงการวิจัย ใหม่

โปรแกรมจะแจง้จ  านวนงานวิจยัตามผลการพิจารณา 

นกัวิจยัสามารถคลิกเขา้ไปดรูายละเอียดเพิ่มเติมได้ 

ส่วนของการแจ้งผลส าหรับโครงการวิจัยต่อเนื่อง

โปรแกรมจะแจง้จ  านวนงานวิจยัตามผลการพิจารณา 

นกัวิจยัสามารถคลิกเขา้ไปดรูายละเอียดเพิ่มเติมได้ 



 
31 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

ส่วนของการแจ้งผลการพิจารณามีดังน้ี 

- รับรอง/รับทราบ  

หากผลการพิจารณาออกมาเป็น รับรอง หรือ รับทราบ นักวิจัยสามารถคลิกรายละเอียดเพื่อ

เข้าไปดูข้อมูลเพื่มเติมและสามารถที่ท าการ Download file หนังสือแจ้งผลการรับรอง ได้ (ในกรณีที่เจ้าหน้าที่

ท าการออกหนังสือแจ้งผลและท าการ Upload file แล้ว) ดังภาพ 

  

 

 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกที่ผลพิจารณา รับรอง/รับทราบ 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกที่แสดงรายละเอียด ในโครงการที่ต้องการเข้าไปดู

รายละเอียดผลการพิจารณาและ Download File หนังสือรับรองผล 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกเลือก Tap “ออกหนังสือแจ้งผล” 



 
32 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 หมายเหตุ  การออกหนังสือแจ้งผลน้ัน นักวิจัยสามารถเข้าไปดูรายละเอียดหรือ Download File 

หนังสือแจ้งผลได้เหมือนกันในทุกประเภทผลการพิจารณา ในคู่มือน้ีจะยกตัวอย่างของการออกหนังสือแจ้งผล

ในกรณี  รับรอง/รับทราบ  

  

ขั้นตอนที่  4 ห ากเจ้าห น้าที่ ท าก าร  Upload File 

หนังสือแจ้งผลแล้ว จะมีรูปไฟล์ขึ้นดังภาพพร้อมให้

นักวิจัย Download  



 
33 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

- รับรอง/รับทราบหลังจากแก้ไขตามมติที่ประชุม 

หากผลการพิจารณาออกมาเป็น รับรอง/รับทราบหลังจากแก้ไขตามมติที่ประชุม นักวิจัย

สามารถคลิกรายละเอียดเพื่อเข้าไปดูข้อมูลเพื่มเติมและสามารถที่ท าการ Download file หนังสือแจ้งผลการ  

วิธีการน้ัน จะเหมือนกันกับตัวอย่างการออกหนังสือแจ้งผลของ “รับรอง/รับทราบ” (รายละเอียดในการแก้ไข

น้ันจะถูกระบุในหนังสือแจ้งผล) และหากต้องการส่งการแก้ไขตามมติที่ประชุมนักวิจัยสามารถท าได้ตาม

ขั้นตอนดังภาพ 

  

 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกที่ผลพิจารณารับรอง/รบัทราบหลังจากแก้ไขตามมติที่ประชุม 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกที่เมนู “ส่งแก้ไข” 

ขั้นตอนที่ 3 ส่งแก้ไขตามขั้นตอน 



 
34 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

 

- ขอให้ผู้วิจัยชี้แจงเพิ่มเติมเพื่อน ากลับมาพิจารณาใหม่ 

หากผลการพิจารณาออกมาเป็น ขอให้ผู้วิจัยชี้แจงเพิ่มเติมเพื่อน ากลับมาพิจารณาใหม่ 

นักวิจัยสามารถคลิกรายละเอียดเพื่อเข้าไปดูข้อมูลเพื่มเติมและสามารถที่ท าการ Download file หนังสือแจ้ง

ผลการ  วิธีการน้ัน จะเหมือนกันกับตัวอย่างการออกหนังสือแจ้งผลของ “รับรอง/รับทราบ” (รายละเอียดใน

การแก้ไขน้ันจะถูกระบุในหนังสือแจ้งผล) และหากต้องการส่งการแก้ไขตามมติที่ประชุมนักวิจัยสามารถท าได้

ตามขั้นตอนดังภาพ 

 

ขั้นตอนที่ 4 งานวิจัยที่ท าการส่งแก้ไข C น้ีจะมาอยู่ในกล่อง “รอตรวจสอบเอกสาร” 

จากน้ัน นักวิจัยสามารถติดตามผลการพิจารณาตามขั้นตอนได้ 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกที่ผลพิจารณาขอให้ผู้วิจัยชี้แจงเพ่ิมเติมเพ่ือน ากลับมาพิจารณาใหม่ 



 
35 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

 

 

- ไม่รับรอง/รับทราบ 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกที่เมนู “ส่งแก้ไข” 

ขั้นตอนที่ 3 ก าหนดยื่นแก้ไขงานวิจัยจนสิ้นสุดขั้นตอน 

ขั้นตอนที่ 4 งานวิจัยที่ท าการส่งแก้ไข R น้ีจะมาอยู่ในกล่อง “รอตรวจสอบเอกสาร” 

จากน้ัน นักวิจัยสามารถติดตามผลการพิจารณาตามขั้นตอนได้ 



 
36 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

หากผลการพิจารณาออกมาเป็น ไม่รับรอง/รับทราบ นักวิจัยสามารถคลิกรายละเอียดเพื่อเข้า

ไปดูข้อมูลเพื่มเติมและสามารถที่ท าการ Download file หนังสือแจ้งผลการ  วิธีการน้ัน จะเหมือนกันกับ

ตัวอย่างการออกหนังสือแจ้งผลของ “รับรอง/รับทราบ” (รายละเอียดจะถูกระบุในหนังสือแจ้งผล) 

- ถอนออกจากการพิจารณาและหรือถอนออกจากการรับรอง/รับทราบ 

หากผลการพิจารณาออกมาเป็น ไม่รับรอง/รับทราบ นักวิจัยสามารถคลิกรายละเอียดเพื่อเข้า

ไปดูข้อมูลเพื่มเติมและสามารถที่ท าการ Download file หนังสือแจ้งผลการ  วิธีการน้ัน จะเหมือนกันกับ

ตัวอย่างการออกหนังสือแจ้งผลของ “รับรอง/รับทราบ” (รายละเอียดจะถูกระบุในหนังสือแจ้งผล) 

- ยุติการรับรอง/รับทราบ 

หากผลการพิจารณาออกมาเป็น ไม่รับรอง/รับทราบ นักวิจัยสามารถคลิกรายละเอียดเพื่อเข้า

ไปดูข้อมูลเพื่มเติมและสามารถที่ท าการ Download file หนังสือแจ้งผลการ  วิธีการน้ัน จะเหมือนกันกับ

ตัวอย่างการออกหนังสือแจ้งผลของ “รับรอง/รับทราบ” (รายละเอียดจะถูกระบุในหนังสือแจ้งผล) 

2.8. แก้ไขเอกสารในการณีท่ีเอกสารไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 

 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกที่เอกสารไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 



 
37 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

 

 

2.9. แก้ไขเอกสารในกรณีท่ีกรรมการขอให้แก้ไขเอกสาร 

ขั้นตอนที่ 3 Upload File แก้ไขใหม่ตาม Comment ของเจ้าหน้าที่ 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกที่เมนู “แสดงรายละเอียด” 

ขั้นตอนที่ 4 เมื่อตรวจสอบว่า Upload ไฟล์แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้กดปุม่ “ยืนยันการส่งแก้ไขเอกสาร” 



 
38 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

  

 

 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกที่กรรมการขอให้แก้ไขเอกสาร 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกที่เมนู “แสดงรายละเอียด” 



 
39 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส  าหรบันกัวิจยั 

 

ขั้นตอนที่ 3 Upload File แก้ไขใหม่ตาม Comment ของเจ้าหน้าที่ 

ขั้นตอนที่ 4 เมื่อตรวจสอบว่า Upload ไฟล์แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้กดปุม่ “ยืนยันการส่งแก้ไขเอกสาร” 


